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Buchungsvorlage




Bucher:			Klicken Sie hier, um Text einzugeben.
Buchungsdatum		Klicken Sie hier, um ein Datum einzugeben.
Name der Veranstaltung	Klicken Sie hier, um Text einzugeben.
Art der Veranstaltung	Wählen Sie ein Element aus.
Anzahl Teilnehmer	Klicken Sie hier, um Text einzugeben.
Anzahl Referenten 	Klicken Sie hier, um Text einzugeben.

Veranstaltungszeitraum:	
Beginn	Klicken Sie hier, um ein Datum einzugeben.    
Uhrzeit	Klicken Sie hier, um Text einzugeben.		    
Ende		Klicken Sie hier, um ein Datum einzugeben.  
Uhrzeit	Klicken Sie hier, um Text einzugeben.                	
Raumbeschilderung	Klicken Sie hier, um Text einzugeben.

[bookmark: _GoBack]Räume:
Hauptraum		Klicken Sie hier, um Text einzugeben.
Bestuhlung:		Wählen Sie ein Element aus.
Technik:		Wählen Sie ein Element aus.	Klicken Sie hier, um Text einzugeben. 
Gruppenraum	Klicken Sie hier, um Text einzugeben.
Bestuhlung:		Wählen Sie ein Element aus.
Technik:		Wählen Sie ein Element aus.	Klicken Sie hier, um Text einzugeben. 



Leistungen
Übernachtung:		Wählen Sie ein Element aus.	
Anzahl der Zimmer:	Klicken Sie hier, um Text einzugeben.	
Mit Frühstück: ☐
Tagungsgetränke:	 Wählen Sie ein Element aus.
Kaffeepause vormittags:	☐	    Wählen Sie ein Element aus.
Kaffeepause nachmittags: ☐	 Wählen Sie ein Element aus.
Mittagessen: ☐	Inkl. Getränk:	☐	Wählen Sie ein Element aus.
Abendessen: ☐	Inkl. Getränk:	☐	Wählen Sie ein Element aus.	
Leistungen nach Verbrauch buchen ☐	über eine Tagespauschale abrechnen  ☐	
Abrechnungsmodalitäten: 
Gesamtrechnung:	☐	Selbstzahler:	☐	
Rechnungsanschrift:  
Firma/Referat		Klicken Sie hier, um Text einzugeben.		
Ansprechpartner		Klicken Sie hier, um Text einzugeben.	
Straße-Nr.			Klicken Sie hier, um Text einzugeben.		
PLZ-Ort			Klicken Sie hier, um Text einzugeben.		
Kontaktdaten		Klicken Sie hier, um Text einzugeben.
[image: Welle_einzeln  gut]Wünschen Sie eine Bestätigung oder ein Angebot?Wählen Sie ein Element aus.
Anmerkungen:
Klicken Sie hier, um Text einzugeben.

☐ Bitte diese Veranstaltung stornieren
☐ Bitte diese Veranstaltung wie folgt ändernKlicken Sie hier, um Text einzugeben.
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